INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2021

Arquitecto Breitner Roely Gonzdles Maldonado
Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado sefior Gonzdles

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Angel Emilio Quiroa Gonzdlez CuUl: 2201-91204-0101

Nimero de contrato: DGPCYN-029-1740-2021 Acuerdo Ministerial: 1003 - 2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: ~ 7881232-1

Nuamero de Factura: 3063631848 Serie: 42AA5CA9

Honorarios Mensuales: Q. 4,250.00 Periodo del Informe:  del 16/09/2021 al 30/09/2021
Monto Total del Contrato Q. 29,750.00 Plazo del Contrato:  16/09/2021-31/12/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS de la Direccién General del Patrimonio Cultural v Natural del Ministerio
de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen
a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
)
d)
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f)
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)]
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n

Brindé apoyo en la elaboracién de contratos del renglén 029 de servicios técnicos y profesionales.

Apoyé en la solicitud de acuerdos de aprobacién de contratos del renglén 029.

Apoyé en la revision de néminas de compromiso para el pago de honorarios del renglén 029.

Apoyé en la revisién de facturas e informes mensuales para el pago de servicios técnicos y profesionales del renglén 029.
Apoyé en la publicacién de contratos 029 en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas.

Brindé apoyo en el traslado a la Direccién de Informética los informes mensuales de manera digital, para la publicacion en el
portal Web del MDC.

Apoyé en el traslado a la Direccion Administrativa Financiera las facturas e informes mensuales.

Apoyé en generar y enviar por correo electrénico las constancias de retencién para el renglén 029.

Brindé apoyo en el procedimiento para la aprobacién de servicios técnicos y profesionales en el sistema de Guatenominas ante la
Direccién de Recursos Humanos.

Brindé apoyo en el control del presupuesto y cuota para el pago de honorarios por servicios técnicos y profesionales.

Apoyé en otras actividades asignadas por el Delegado y Subdelegado de Recursos Humanos.

Atendi otras solicitudes sobre la ejecucién de este contrato.

Angel Emilio Quiroa Gonzdlez Lic. Donny Vidal Reyes Ramirez
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